
PROVA DI INFORMATICA N. 1: 

Il candidato risponda alle seguenti domande: 

 

 

1. Che cos’è Word? A cosa serve? 

2. Che cos’è una rete intranet? 

  



PROVA DI INFORMATICA N. 2: 

Il candidato risponda alle seguenti domande: 

 

 

1. Che cos’è Excel? A cosa serve? 

2. Come si esegue il salvataggio di un documento? 

  



PROVA DI INFORMATICA N. 3: 

Il candidato risponda alle seguenti domande: 

 

 

1. Che cos’è Powerpoint? A cosa serve? 

2. Come si esegue la funzione copia-incolla in Word? 

  



PROVA DI INFORMATICA N. 4: 

Il candidato risponda alle seguenti domande: 

 

 

1. Cosa si intende per “risoluzione” di un pdf? 

2. A cosa serve l’anteprima di stampa in Word? 

  



PROVA DI INFORMATICA N. 5: 

Il candidato risponda alle seguenti domande: 

 

 

1. Che cos’è un file con estensione .doc? E .xls? 

2. Che cos’è una PEC? 

  



PROVA DI INFORMATICA N. 6: 

Il candidato risponda alle seguenti domande: 

 

 

1. Come si esegue il taglia e incolla in Word? 

2. Cosa significa inviare un’email inserendo l’indirizzo in “cc” e in “ccn”? 

  



PROVA DI INFORMATICA N. 7: 

Il candidato risponda alle seguenti domande: 

 

 

1. Che cos’è l’interlinea in Word? 

2. Come si effettua una somma in Excel? 

  



PROVA DI INFORMATICA N. 8: 

Il candidato risponda alle seguenti domande: 

 

 

1. Con quale software si possono creare presentazioni con slide? 

2. Che cos’è un motore di ricerca? Un esempio. 

  



PROVA DI INFORMATICA N. 9: 

Il candidato risponda alle seguenti domande: 

 

 

1. Differenza fr hardware e software 

2. Che cos’è una combinazione rapida nella tastiera? 

  



PROVA DI INFORMATICA N. 10: 

Il candidato risponda alle seguenti domande: 

 

 

1. Cosa significa fare un backup? 

2. A che cosa serve outlook? 

  



PROVA DI INFORMATICA N. 11: 

Il candidato risponda alle seguenti domande: 

 

 

1. Come si invia una mail per conoscenza ad un determinato destinatario? 

2. In Word, quali operazioni si devono eseguire per sottolineare un testo? 

  



PROVA DI INFORMATICA N. 12: 

Il candidato risponda alle seguenti domande: 

 

 

1. Quali operazioni si devono eseguire per ottenere una somma in excel? 

2. In Word, quali operazioni si devono eseguire per applicare lo stile grassetto ad un testo? 

  



PROVA DI INFORMATICA N. 13: 

Il candidato risponda alle seguenti domande: 

 

 

1. Come si procede ad effettuare il salvataggio di un file in Word? E in Excel? 

2. Che cosa significa stampare in pdf? 

  



PROVA DI INFORMATICA N. 14: 

Il candidato risponda alle seguenti domande: 

 

 

1. Quali sono i principali applicativi del pacchetto Office? 

2. Che cosa si intende per sistema operativo? 

  



PROVA DI INFORMATICA N. 15: 

Il candidato risponda alle seguenti domande: 

 

 

1. Come si crea un elenco numerato in Word? 

2. Come si copia un file da una destinazione all’altra? 

  



PROVA DI INFORMATICA N. 16: 

Il candidato risponda alle seguenti domande: 

 

 

1. Come si numerano le pagine di un documento Word? 

2. E’ possibile trasformare un file in formato .doc in un altro formato .pdf? 

  



PROVA DI INFORMATICA N. 17: 

Il candidato risponda alle seguenti domande: 

 

 

1. Che cos’è un software? Qualche esempio. 

2. A cosa serve una rete intranet? 

  



PROVA DI INFORMATICA N. 18: 

Il candidato risponda alle seguenti domande: 

 

 

1. Che cos’è un motore di ricerca? Un esempio. 

2. Che cos’è una mailing list? 

  



PROVA DI INFORMATICA N. 19: 

Il candidato risponda alle seguenti domande: 

 

 

1. Che cos’è una mail spam. 

2. Che cosa indica l’estensione di un file? 

  



PROVA DI INFORMATICA N. 20: 

Il candidato risponda alle seguenti domande: 

 

 

1. Che tipo di operazione si esegue effettuando un download? 

2. Come si rinomina un file presente in una cartella? 

   



PROVA DI INFORMATICA N. 21: 

Il candidato risponda alle seguenti domande: 

 

 

1. Che cos’è una cella in Excel? 

2. Che cosa è l’anteprima di stampa in Word? 

  



PROVA DI INFORMATICA N. 22: 

Il candidato risponda alle seguenti domande: 

 

 

1. Che cos’è RAM? 

2. Cosa sono le unità di input? Qualche esempio 

     

  



PROVA DI INFORMATICA N. 23: 

Il candidato risponda alle seguenti domande: 

 

 

1. E’ possibile inserire una tabelle in un file di Word? 

2. Cosa sono le unità di output? Qualche esempio 

  



PROVA DI INFORMATICA N. 24: 

Il candidato risponda alle seguenti domande: 

 

 

1. Cosa si intende per cronologia all’interno di un browser web? 

2. Con riferimento agli utenti di un sito web, che differenza esiste fra utente semplice e 
amministratore? 

 
  



PROVA DI INFORMATICA N. 25: 

Il candidato risponda alle seguenti domande: 

 

 

1. Che differenza esiste fra la stampa ordinaria e la stampa pdf? 

2. Come si applica l’interlinea in Word? 

  



PROVA DI INFORMATICA N. 26: 

Il candidato risponda alle seguenti domande: 

 

 

1. Che cosa si intende per collegamento ipertestuale? 

2. Cosa si intende per upload di dati? 

  



PROVA DI INFORMATICA N. 27: 

Il candidato risponda alle seguenti domande: 

 

 

1. Che cosa si intende per barra degli strumenti in Word? 

2. Come si effettua una sottrazione in Excel? 

 

  



PROVA DI INFORMATICA N. 28: 

Il candidato risponda alle seguenti domande: 

 

 

1. Che cos’è un file zippato? 

2. Come si allega un file in una mail? 

 

 

  



PROVA DI INFORMATICA N. 29: 

Il candidato risponda alle seguenti domande: 

 

 

1. A cosa serve un antivirus? 

2. Cosa indica l’estensione .exe? 

  



PROVA DI INFORMATICA N. 30: 

Il candidato risponda alle seguenti domande: 

 

 

1. A cosa serve uno scanner? 

2. Come si inserisce una riga vuota in Word? E in Excel? 

  



PROVA DI INFORMATICA N. 31: 

Il candidato risponda alle seguenti domande: 

 

 

1. Che cos’è un foglio di lavoro in Excel? 

2. In Word che cos’è il rientro in un paragrafo? 

  



PROVA DI INFORMATICA N. 32: 

Il candidato risponda alle seguenti domande: 

 

 

1. In Excel quale simbolo si utilizza per moltiplicare? E per dividere? 

2. Che cos’è un’unità disco? 

 


