
TRACCIA 1 
 

 

 

Prova di informatica: 

1. Cosa si intende per “risoluzione” di un pdf? 

2. A cosa serve l’anteprima di stampa in Word? 

Prova di lingua: il candidato legga e traduca la seguente frase dall’inglese 

all’italiano 

I live in a big house on Ivy Street. It’s near the college campus. I share the house with three 
other students. Their names are Bill, Tony, and Paul. We help each other with homework. 
On the weekend, we play football together. 

 

 

Domanda n. 1 

Lo Statuto comunale: procedure e modalità di approvazione; 

Domanda n. 2 

Che cosa s’intende per dichiarazione sostitutiva di certificazione; 

Domanda n. 3 

Quale procedura adotta il Comune per acquistare beni o servizi. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



TRACCIA 2 
 

 

 

Prova di informatica: 

1. Che cos’è una cella in Excel? 

2. Come si rinomina un file presente in una cartella? 

Prova di lingua: il candidato legga e traduca la seguente frase dall’inglese 

all’italiano 

My name is Bob. Each day I drive my kids to school. My daughter goes to a school that’s far 
from our house. It takes 30 minutes to get there. Then I drive my son to his school. It’s close 
to my job. My daughter is in the sixth grade and my son is in the second. 

 

 

Domanda n. 1 

Le funzioni del Segretario Comunale; 

Domanda n. 2 

Che cosa disciplinano i regolamenti dei Comuni e da quali organi sono approvati; 

Domanda n. 3 

Che cosa disciplina la Legge 241/1990. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



TRACCIA 3 
 

 

 

Prova di informatica: 

1. Quali operazioni si devono eseguire per ottenere una somma in excel? 

2. In Word, quali operazioni si devono eseguire per applicare lo stile grassetto ad un testo? 

Prova di lingua: il candidato legga e traduca la seguente frase dall’inglese 

all’italiano 

First, I wake up. Then, I get dressed. I walk to school. I do not ride a bike. I do not ride the 
bus. I like to go to school. It rains. I do not like rain. I eat lunch. I eat a sandwich and an 
apple. 

 

 

Domanda n. 1 

La nomina e le funzioni del Responsabile del procedimento; 

Domanda n. 2 

I reati contro la pubblica amministrazione; 

Domanda n. 3 

L’accesso agli atti amministrativi. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



TRACCIA 4 
 

 

 

Prova di informatica: 

1. Che cos’è Excel? A cosa serve? 

2. Come si esegue il salvataggio di un documento in Word? 

Prova di lingua: il candidato legga e traduca la seguente frase dall’inglese 

all’italiano 

The Smiths live in a house. They have a living room. They watch TV in the living room. The 
father cooks food in the kitchen. They eat in the dining room. The house has two bedrooms. 
They sleep in the bedrooms. They keep their clothes in the closet. There is one bathroom. 
They brush their teeth in the bathroom. 

 

 

Domanda n. 1 

Che cosa s’intende per procedimento amministrativo; 

Domanda n. 2 

Il parere di regolarità tecnica e gli effetti sugli atti; 

Domanda n. 3 

L’accesso civico secondo il D.lgs. 33/2016. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



TRACCIA 5 
 

 

 

Prova di informatica: 

1. Che cos’è un file con estensione .doc? E con estensione .xls? 

2. Che cos’è una PEC? 

Prova di lingua: il candidato legga e traduca la seguente frase dall’inglese 

all’italiano 

My family lives in a small house. It’s simple but pretty. It has a large garden. I like to work in 
the garden but my sister hates to work in the garden. She prefers to read. She reads in the 
morning, in the afternoon and at night. 

 

 

Domanda n. 1 

Le funzioni del Consiglio Comunale; 

Domanda n. 2 

Le parti essenziali di una deliberazione; 

Domanda n. 3 

Gli obblighi di trasparenza degli atti di un Comune. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



TRACCIA 6 
 

 

 

Prova di informatica: 

1. Con quale software si possono creare presentazioni con slide? 

2. Che cos’è un motore di ricerca? Un esempio. 

Prova di lingua: il candidato legga e traduca la seguente frase dall’inglese 

all’italiano 

I give all of the vegetables to mom and dad. They like to cook in our small kitchen. I eat any 
vegetable but my sister eats only a few. My family always eats breakfast and dinner together. 
We talk. We laugh.  

 

 

Domanda n. 1 

Le funzioni del Sindaco; 

Domanda n. 2 

L’iter di approvazione del bilancio di previsione; 

Domanda n. 3 

Cosa s’intende per motivazione dell’atto amministrativo. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



TRACCIA 7 
 

 

 

Prova di informatica: 

1. Differenza fra hardware e software 

2. Che cos’è una combinazione rapida nella tastiera? 

Prova di lingua: il candidato legga e traduca la seguente frase dall’inglese 

all’italiano 

My brothers are very smart and work hard in school. My sister is a nervous girl, but she is 
very kind. My grandmother also lives with us. She came from Italy when I was two years old. 
She has grown old, but she is still very strong. She cooks the best food! 

 

 

Domanda n. 1 

Che cosa s’intende per domicilio digitale, come funziona la pec e la firma digitale e quali 
applicazioni pratiche ci sono per il Comune; 

Domanda n. 2 

La nomina e la cessazione della Giunta Comunale; 

Domanda n. 3 

La tutela della privacy: si distingua tra dati sensibili e dati personali. 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



TRACCIA 8 
 

 

 

Prova di informatica: 

1. Quali sono i principali applicativi del pacchetto Office? 

2. Che cosa si intende per sistema operativo? 

Prova di lingua: il candidato legga e traduca la seguente frase dall’inglese 

all’italiano 

I play outside. I like to play. I read a book. I like to read books. I walk home. I do not like 
walking home. My mother cooks soup for dinner. The soup is hot. Then, I go to bed. I do not 
like to go to bed. 

 

 

Domanda n. 1 

Da chi è nominato e quali sono le competenze del Revisore Unico; 

Domanda n. 2 

Come nasce un procedimento amministrativo; 

Domanda n. 3 

I doveri del dipendente di un Comune. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



TRACCIA 9 
 

 

 

Prova di informatica: 

1. Che cos’è una mail spam? 

2. Che cosa indica l’estensione di un file? 

Prova di lingua: il candidato legga e traduca la seguente frase dall’inglese 

all’italiano 

Every morning we look for shells in the sand. I found fifteen big shells last year. I put them 
in a special place in my room. This year I want to learn to surf. It is hard to surf, but so much 
fun! My sister is a good surfer. She says that she can teach me. I hope I can do it!  

 

 

Domanda n. 1 

Il rendiconto in un ente locale; 

Domanda n. 2 

I diritti di un dipendente comunale; 

Domanda n. 3 

I diritti dei Consiglieri comunali. 

 


