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COMUNE DI MALCESINE

C.A.P. 37018 PROVINCIA DI VERONA Tel 045/ 6589911 centralino
C.F. 00601160237 Fax 045/7401748

AVVISO PUBBLICO ESPLORATIVO
PER INDAGINE DI MERCATO PER L’AFFIDAMENTO DIRETTO
DELLA FORNITURA DI CANCELLERIA PERIODO 01/01/2017 — 31/12/2018

IL RESPONSABILE AREA FINIANZIARIA

Visto e richiamato I'art. 36 del D.Igs. n. 50/2016

Ravvisata la necessita di eseguire un’indagine di mercato a scopo puramente esplorativo e
informativo, attraverso idonee forme di pubblicita, nel rispetto dei principi di trasparenza, rotazione e
parita ditrattamento

AVVISA

che si procedera con la presente indagine di mercato finalizzata ad acquisire la manifestazione di
interesse da parte di operatori economici finalizzata all’affidamento diretto della

“Fornitura di cancelleria agli uffici comunali — periodo 01/01/2017 — 31/12/2018”

AMMINISTRAZIONE AGGIUDICATRICE
Comune di Malcesine - Area pianificazione finanziaria e controllo di gestione - Piazza Statuto n. 1 -
Malcesine (VR) — tel. n. 045/6589911 — fax n. 045/7401748 — sito internet www.comunemalcesine.it
PEC comune.malcesine.vr@pec.ancitel.it

PROCEDURA

Affidamento diretto (RDO) previa indagine di mercato ai sensi dell'art. 36 del D.Ilgs. n. 50/2016.

Il presente avviso non costituisce avvio di procedura di gara pubblica, né proposta contrattuale, ma,
. semplice richiesta a manifestare interesse in seguito alla quale potranno essere esperite le procedure
per I'affidamento diretto al soggetto ritenuto idoneo.

Le proposte di manifestazione di interesse pertanto, non vincolano in alcun modo la Stazione
Appaltante, né possono far insorgere nei soggetti partecipanti alcun diritto in ordine all’eventuale
aggiudicazione di alcuna procedura.

La Stazione Appaltante si riserva di sospendere, modificare o annullare la procedura relativa al presente
avviso e di non dar seguito all’eventuale procedura per I'affidamento del servizio.

L’eventuale aggiudicazione del servizio sara effettuata, con successiva e separata procedura, tramite
affidamento diretto (RDO) ai sensi dellart. 36 del D.gs. n. 50/2016 mediante utilizzo del MePA —
Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione invitando i soggetti che abbiano trasmesso la
manifestazione di interesse a questo Ente.

OGGETTO DELLA PROCEDURA
Fornitura di materiale di cancelleria per gli uffici comunali del Comune di Malcesine.

DESCRIZIONE TECNICA DELLA FORNITURA
Vedasi allegato 1 del presente avviso.

PARTICOLARI CONDIZIONI DI FORNITURA

Le quantita riportate nell'allegato 1 sono puramente indicative e calcolate sul trend dei consumi degli
ultimi 3 anni. L’Amministrazione si riserva la facolta di diminuire la quantita di alcuni prodotti indicati
nell'elenco a fronte di un incremento degli ordinativi di altri prodotti sempre indicati nell’elenco.

La fornitura non avverra in un'unica soluzione ma sara effettuata periodicamente, dietro richiesta
dell’'ufficio economato, a cura della ditta aggiudicataria presso la sede degli uffici comunali entro il termine
di 7 giorni dall’'ordine.

DURATA DEL SERVIZIO
La fornitura in oggetto verra affidata per il periodo 01/01/2017— 31/12/2018.



COMUNE DI MALCESINE

C.A.P. 37018 PROVINCIA DI VERONA Tel 045/ 6589911 centralino
C.F. 00601160237 Fax 045/ 7401748

IMPORTO STIMATO DELLA FORNITURA

Il valore complessivo stimato (che verra tuttavia definito nel momento dell’avvio della procedura di
affidamento) & pari a € 9.000,00. Gli importi degli articoli offerti si intendono comprensivi delle spese di
imballaggio e di trasporto nonché di tutti gli oneri relativi alla consegna del materiale.

REQUISITI DI PARTECIPAZIONE
| soggetti che intendono presentare la propria manifestazione di interesse, dovranno essere gia iscritti
al Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione (MePA) e dovranno possedere i seguenti
requisiti:
a) Reqmsm di ordine generale di cui all'art. 80 del D.Igs. n. 50/2016 nonché
non trovarsi nelle condizioni di cui all'art. 2359 C.C. con altre imprese che partecipano alla gara
e essere in regola con le norme di disciplinano il diritto dei soggetti disabili a norma della legge n.
68/99
e essere in regola con gli obblighi relativi al pagamento dei contributi assicurativi e previdenziali
(INPS-INAIL) a favore dei lavoratori, secondo la vigente legislazione e applicare le norme
contrattuali di settore
e essere in regola con gli obblighi della sicurezza, essere in possesso di un proprio documento
di valutazione dei rischi e aver provveduto alla nomina di un Responsabile del servizio di
prevenzione e protezione ai sensi del D.lgs. 81/2008 e s.m.i.

b) Requisiti di idoneita professionale:
e essere iscritti alla Camera di Commercio, Industria, Artigianato e Agricoltura per la categoria di
attivita oggetto dellindagine di mercato;
e essere iscritti, se cooperative, allAlbo delle Societa Cooperative presso il ministero delle
attivita produttive a cura della Camera di Commercio e, se cooperative sociali, allAlbo delle
Cooperative Sociali

TERMINI E MODALITA’ DI PARTECIPAZIONE

| soggetti interessati e in possesso dei requisiti dovranno far pervenire la propria manifestazione di
interesse entro e non oltre le ore 12,00 del 14.12.2016 a mezzo PEC allindirizzo
comune.malcesine.vr@pec.ancitel.it

TRATTAMENTO DATI

Si informa che, ai sensi dellart. 13 del D.lgs. n. 196/03 e s.m.i., i dati personali forniti e raccolti in
occasione del presente procedimento verranno utilizzati esclusivamente in funzione e per i fini
conseguenti agli adempimenti richiesti dal presente avviso. In ordine all'utilizzo di tali dati I'interessato
potra esercitare i diritti previsti nel titolo Il della parte | del decreto citato.

Titolare del trattamento & il Comune di Malcesine (VR).

Ai sensi dell'art. 52 del D.Igs. n. 50/2016 si informa che i mezzi di comunicazione individuati per la
procedura in oggetto sono costituiti da posta elettronica certificata e pubblicazioni su siti informatici.

Il presente avviso € pubblicato sul profilo della Stazione Appaltante Comune di Malcesine
www.comunemalcesine. it :

Lo stesso avviso ¢ altresi pubblicato all’Albo pretorio di questo Ente.

Eventuali informazioni complementari e/o chiarimenti sul presente avviso devono essere richiesti
esclusivamente a mezzo PEC all'indirizzo comune.malcesine.vr@pec.ancitel. it

" Il Responsabile del Procedimento € il rag. Ezio Pietro Chincarini — Responsabile area pianificazione
finanziaria.




ARTICOLO QUANTITA' ANNUA
APRIBUSTE LUNGHEZZA 229 MM. UN 5
BLOCCHI A QUADRETTI FORMATO A4 UN 40
BUSTA IMBOTTITA AVANA 150X210 MM. UN 50
BUSTA IMBOTTITA AVANA 220X330 MM. UN 20
BUSTA "L" TRASPARENTE FORMATO UTILE 22X30 CONF. 100 FF. CF 10
BUSTA PERFORAZIONE UNIVERSALE FORMATO UTILE 22X30 CONF. 100 FF. CF 25
BUSTA PER PLASTIFICAZIONE LUCIDA FORMATO A3 CONF. 100 | crF 10
BUSTA PER PLASTIFICAZIONE LUCIDA FORMATO A4 CONF. 100 CF 10
CARTELLINE A TRE LEMBI IN PPL CON CHIUSURA AD ELASTICO UN 10
CARTELLINE A TRE LEMBI CONF. 50 COLORI VIVACI ASSORTITI CF 20
CARTELLINE SENZA LEMBI CONF. 50 COLORI VIVACI ASSORTITI CF 20
CARTUCCE PER TIMBRI AUTOINCHIOSTRANTI TRODAT MOD. 5460 UN 10
COLLA STICK PRITT 22GR. UN 60
CORRETTORE ROLLER 4,2 MM UN 40
CUCITRICE A PINZA ZENITH 548/E UN 5
CUSCINETTO INCHIOSTRATO BLU/NERO UN 10
CUTTER 9 MM. UN | s
ELASTICI IN GOMMA CONF. 1KG 100 X 1,5MM. CF 3
ELASTICI A FASCETTA VERDI CONF. 1KG 100X8MM. CF 3
ETICHETTE PER LABELWRITER 89 X 36 RO 6
ETICHETTE ADESIVE BIANCHE 210 X 297 (A4) CONF. 100 FF. CF 5
EVIDENZIATORI CONF.12 VARI COLORI CF 10
FERMAGLI ZINCATI 25 MM CONF. 100 CF 20
FERMAGLI ZINCATI 57 MM CONF. 100 CF 20
FOGLI COLORATI FORMATO A4 80GR. RI 10
FOGLIETTI COLORATI RIPOSIZIONABILI 38X51 MM. CONF. 12 CF 10
FOGLIETTI COLORATI RIPOSIZIONABILI 76X76 MM. CONF. 12 CF 10
FOGLIETTI COLORATI RIPOSIZIONABILI 76X127 MM. CONF. 12 CF 12
FORBICI 21 CM. ‘ UN 10
GOMMA BIANCA PER MATITA UN 20
INCHIOSTRO CALCOLATRICE OLIVETTI LOGOS 912 NERO/ROSSO UN 5
LEVAPUNTI IN METALLO ZENITH UN 5
MATITA MINA HB CONF. 12 CF 6
MATITA PORTAMINE USA E GETTA CONF. 12 CF 2




NASTRO IMBALLO CARTA 50 MM X 50M. UN 6
NASTRO IMBALLO PPL 50 MM X 50M. UN 4
NASTRO ETICHETTATRICE BROTHER TZE231 BIANCO/NERO LARG. 12MM UN 5
PENNA SFERA BIC CRISTAL MEDIUM BLU/NERO/ROSSO CONF. 50 CF 10
PENNARELLO PAPERMATE FLAIR BLU/NERO/ROSSO CONF. 12 CF 5
PENNARELLO PENTEL PEN N50 BLU/NERO/ROSSO CONF. 12 CF 5
PENNARELLO PER LAVAGNE BIANCHE BLU/NERO/ROSSO UN 10
PILE ALCALINE STILO AA CONF. 4 CF 5
PILE ALCALINE MINISTILO AAA CONF. 4 CF 3
PUNTI METALLICI ZENITH 130E 6/4 SCATOLA 1.000 PUNTI CF 80
RACCOGLITORI A 4 ANELLI - ESTERNO 27X32 CM DORSO 4 CM UN 45
REGISTRI A RIGHE FORMATO A4 100FG ' UN 18
RIGHELLO LUNG. 30CM UN 3
ROTOLO CARTA PLOTTER OPACA 62,50X50 90GR . UN 5
ROTOLO CARTA PLOTTER OPACA 91,40X50 UN 5
ROTOLO CARTA CALCOLATRICI LAR. 57 MM. UN 15
SEGNAPAGINA MINI REMOVIBILI 12X43,2 BLISTER DA 140 UN 10
SCOTCH TRASPARENTE 19 MMX33 MT (INTERNO PICCOLO 2,5CM) UN 10
SPRAY ANTIPOLVERE 200ML UN 5
TAPPETINI MOUSE UN 10
TEMPERAMATITE IN METALLO A 2 FORI UN 10
TIMBRI DATARI MANUALI CARATTERE 5 MM. UN 5
USB 3.0 16GB. ‘ UN 5




